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Présentation

Cirta Gestion Commerciale est un prologiciel complet , regroupant tous les éléments

nécessaires pour gérer votre entreprise. De plus, il vous offre une interface
utiliser pour que votre travail soit plus rapide en temps réel

en mode multiposte.

, agréable et facile a

Cirta Gestion Commerciale 2010 a été testé pour répondre a toutes les exigences
techniques pour étre compatible avec Windows 7.

La nouvelle version integre, de nouvelles fonctionnalités et des options,

davantage vos taches

Av e cC

| 6 ®di t e uimtégré, eousrpouyez pegssnnaliser, en toute simplicité,

vos impressions(avant et aprées| d a p)er - u

Cett e

version

est

adapt ®e

vous facilitant

t ous | es

importateurs , les exportateurs , les producteurs, les industriels, les grossistes, les détaillants et

les prestataires...
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Pour plus d'informations visitez notre site web: www.cirtasoft.com  [GElECIELATH] |
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Auvjourd’hui le 30/11/2010

Wisitez notre site Web @ http:/www cirtasoft.com

, que ce soit en mode monoposte ou

toutes

sect
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Sommaire :

ETAPE &

- Cr ®at i onouvedbdossier

- Suppressiond 6n dossier

- Sauvegarde des données

- Restauration des données

- Passage annuel et duplication des dossiers
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ETAPH :

- Gestion des clients

Créer un client

Modifier un client

Supprimer un client

Gestion des échéances

Ajouter un réglement

Suivifinancier d dun c¢cl i ent
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- Gestion des fournisseurs

O O 0O O O ©o

Créer un fournisseur

Modifier un fournisseur

Supprimer un fournisseur

Gestion des échéances

Ajouter un réglement

Suivifinancier d dun f ourni sseur

- Etat des créances

(0]

Etat des créances / client

- Etat des dettes

(0]

ETAPE :

Etat des dettes / fournisseur

- Gestion des articles

O O OO O OO OO0 OoOOo

Créer un article

Modifier un article

Supprimer un article

Tarifs Fournisseurs

Tarifs Clients

Composition

Emplacements

Ajouter une photo pour un article
Associerun fichier (Word, Ex c e | , aRub &tilg
Consulter le stock

Mise a jour des tarifs

- Gestion desemplacements

(0]

Créer un magasin
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o Créer un emplacement

- Inventaire

ETAPE :

- Gestion des achats

o Demande doof fre
Cr ®er une demande

doof fre
Modi fier une demande ddoffre
.Supprimer une demande ddoffre

I mprimer une demande do&éof fre

0 Bon de commande
. Créer un bon de commande
. Modifier un bon de commande
. Supprimer un bon de commande
. Imprimer un bon de commande
. Imprimer la liste des bons de commandes

0 Bon de réception
. Créer un bon de réception
. Modifier un bon de réception
. Supprimer un bon de réception
. Imprimer un bon de réception
. Imprimer la liste des bons de réceptions

o Facture fournisseur
. Créer une facture fournisseur
. Modifier une facture fournisseur
. Supprimer une facture fournisseur
. Imprimer une facture fournisseur
. Imprimer la liste des factures fournisseurs

o Avoir
Cr®er un bon doéavoir
Modi fier un bon déavoir
.Supprimer un bon ddvoir
| mpri mer un bon dbéavoir
. Imprimer la liste des avoirs
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(0]
(0]

Historique des achats
Historique des commandes

- Gestion des stocks

(0]

o

Bon ddentr ®e

Cr®er un bon ddentr ®e
Modi fier un bon dféentr®e
. Supprimerunbond 6 ent r ®e
| mprimer un bon dbéentr ®e
|l mprimer |l a |liste des bons déentr ®es

Bon de sortie

. Créer un bon de sortie

. Modifier un bon de sortie

. Supprimer un bon de sortie

. Imprimer un bon de sortie

. Imprimer la liste des bons de sorties

Changement ddéempl acement

. Créerun changementd 6 e mpl acement

. Modifier un changement ddempl acement
.Supprimerun changement ddempl acement
.Imprimer un changement ddempl acement

Assemblage et désassemblage
. Assemblage
. Désassemblage

Bon de production

. Créer un bon de production

. Modifier un bon de production

. Supprimer un bon de production

. Imprimer un bon de production

. Imprimer la liste des bons de productions

Historique des articles produit s
Historique des articles consommeés
Suividesmouvements doéun article
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- Gestion des ventes

o

Vente Comptoir

Devis/Facture Proforma

. Créer un devis ou une facture proforma

. Modifier un devis ou une facture proforma

. Supprimer un devis ou une facture proforma

. Imprimer un devis ou une facture proforma

. Imprimer la liste des devis ou factures proforma

Commande Client

. Créer une commande client

. Modifier une commande client

. Supprimer une commande client

. Imprimer une commande client

. Imprimer la liste des commandes clients

Bon de livraison

. Créer un bon de livraison

. Modifier un bon de livraison

. Supprimer un bon de livraison

. Imprimer un bon de livraison

. Imprimer la liste des bons de livraisons

Facture Client

. Créer une facture client

. Modifier une facture client

. Supprimer une facture client

. Imprimer une facture client

. Imprimer la liste des factures clients

Bon de retour

. Créer une facture client

. Modifier une facture client

. Supprimer une facture client

. Imprimer une facture client

. Imprimer la liste des factures clients

Historique des ventes
Historique des commandes clients
Interface Point de vente par défaut (Gestion des codes a barre)
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ETAPE/ :

- Suivi de la caisse et des dépenses

o Encaissement
o Décaissement

- Suivi des comptes bancaires

0 Recette
o Dépense

- Suivi des cheques

Etape 1 :
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1. Cr ®ati on dodossiernouveau

Les données de votre société sont conservées dans un dossier que vous devez préalablement
créer.

Cliquez sur le menu « Dossiers» ensuite « Nouveau». Entrez le nom du dossier ensuite cliquez sur
| 6 o ngQré=it».

'ta Gestion Com merciale 2010
ition Affichage
@® 3 @ 5 s ot
Achats Articl Ite Aicls
weil - DEMO

Sauvegarder T+ S

Restaurer Ctisr

Suppression d'un dossier

Canfiguration de l'impression... CIRTATT

Quitter Alt+F4

DEMO
Cirta Software
Tiers
Artices
Achats.
Stocks . .
B Nouveau (B Bauvecaroe (B Restaurer 8 sureriMEs Aujeurd'hui le 27/12/2010

Ventes
Trésorerie Mise a jour: dim. 0% mai 2010 Visitez notre site Web : hitp./ www cirtasaft com
Outils
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2010 Page d'accueil |

@) Nouveau dossier

Nouveau Dossier

Saisir le norm du nouveau dossier

@

Créer Annuler

2.Suppr e sus dosser: d o

Si vous voulez supprimer un dossierdontv ous nb&avez pas besoin

Cliquez sur le menu « Dossies» ensuite« Suppr essi on x &achez ld dossei(sg rensuite
cliguez sur | 8 o n«g@upprimer ».
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%) Cirta Gestion Commerciale 2010
Dossiers | Edition  Affichage
Nouveau (@ 5 <] @
Ouvrir... s Achats Articles Ventes Aide

cueil - DENMO

Sauvegarder Ctri+s

‘ Suppression d'un dossier |

Configuration de I'mpression. . CIRTAIT

Quitter Alt+Fa

DEMO

Tiers

Articles

Achats

Stocks

Ventes

Tiésorernie Mise a jour : dim. 09 mai 2010
Outils

Pour plus d'infarmations visitez natre site web: www.cirtasoft.com gl CIEN |

5 Gita Software

=

Cirta Software

8 wouveas (B sauvesaros (B Restaurer (@ SuremiMer

Aujourd’hui le 27/12/2010

Visitez notre site Web : http:/www.citasoft.com

&) Suppression d'un dossier

Supprimer un dossier

Sélectionner le dossier que vous voulez supprimer

Liste des dossiers .

) arTAITg:
) DEMO.ge

Supprimer

@

Annuler

3. Sauvegarde des données :

Cliquez sur le menu « Dossiers», ensuite « Sauvegarder ».

Copyright © Cirta IT dhttp://www.cirtait.com
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%) Sauvegarder

Assistant de sauvegarde

Cet assistant vous aide a sauvegarder vos données

Bienvenue sur I'assistant de sauvegarde,

Suivant == Annuler

Cliguez sur « Suivant >>».

) Sauvegarder

Sélectionner un dossier

Vous pouvez choisir le nom de dossier gue vous voulez sauvegarder

o

Liste des dossiers :

) DEMO.gc

== Précédent Suivant == Annuler

Cochez le dossier(s) que vous voulez sauvegarer.

%) Sauvegarder

Sélectionner un chemin

00 désirez-vous sauvegarder vos données 7

® Surun disque amovible :
Al
Dans un fichier:

Clsauve.ge

Crée une copiée de surveillance

<< Précédent Suivant > > Annuler
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Cochezle chemin de votre choix pour la sauvegarde (Si voussélectionnez « Dans un fichier » entrez le
nom de fichier avec | 6 e x t e<igs » aolanfin, exemple : exercice2010.gc), Ensuite cliquez sur | 6ong
« Suivant».

4. Restauration des données :

Cliguez sur le menu « Dossiers», ensuite « Restaurer ».

'@_‘3 Restauration

Assistant de restauration

Cet assistant vous aide a restaurer vos données
Bienvenue sur I'assistant de restauration

Siwous voulez restaurer a partir de la copie de surveillanCliquez ici.

Siwous voulez restaurer & partir d'un autre emplacement cliquez sur "Suivant”,

Suivant > > Annuler

Cliguez sur « Suivant >>»,

'@,'3' Restauration

Sélectionner un chemin

00 se trouve les données & restaurer 7

o’

Sur un disque amovible :
Al
# Dans un fichier :

Chsauve.gc

A partir d'une copiée de surveillance

<< Précédent Suivant > > Annuler

Cochez lefichier de sauvegarde que vous voulez restaurer.

5. Passage annuel et duplication d® u dossier :

Sélectionnez le dossier que vous voulez dupliquer en Cliquant sur le bouton droit de la souri s, par la
suite cliquez sur Passage annuel/Duplication

Copyright © Cirta IT @dhttp://www.cirtait.com
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'Z(‘;_Z' Cirta Gestion Com merciale 2010

I-:J Mouveau dossier

Entrez le nom de nouveau daossier:

DEMO

CIyriE

LupliquerfPassage Annuel

Ok | Annuler

Saisissezlenomdinouveau dossier ou |l a date ddexercice.

l@_ﬁl Transfert des données

v Coordonnées et logo ' Margques
v Clients ~" Unités de mesure
" Fournisseurs " Familles
~ Familles de Clients \/Magasins
" Familles de Fournisseurs Demandes d Offres
~ Devises Bons de Commande
v Comptes Bancaires Commandes Clients
v Modes de paiement Devis/Proforma
+ Banques
7 Articles
v Sous-marques

| Annuler

Sélectionnez les données que vous voulezcopier dans le nouveau dossier.

6. Vérification de la base de données :

Cliguez sur le menu « Outils », ensuite « Vérification et maintenance de la base de données ».

Eéj' Veérification et maintenance de la base de données

Assistant de maintenance Qp
et vérification des erreurs &

Liste des tables :

|| articles i
[£] compasitions B
[£] marques

[C] sous_marques

D unites =
| e —

—

Cliquez sur « Vérifier » pour lancer la vérification. En cas de @r®ure cligiensurl déongl e
« Corriger », cette action corrige toutes les anomalies .

7. Chemin de la base de données :
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Pour accéder aux fichiers de la base de données, cliquez sur le bouton gauche de la souris en pointant
le raccourci du logiciel, ensuite sur « Propriétés » et « Rechercher la cible », vous trouverez le
répertoire « Dossiers» contenant des sous répertoires, ces derniers contiennent vos données.

Etape 2 :

1. Paramétrage du dossier :

A.  Options : Menu « Outils » -> « Options »

IZ}";ZI Options...

Général
+/ Activer la sauvegarde des données chaque: 2 jours
Activer la copie de surveillance automatique

+ Afficher la boite d'outils Activer la lecture de code a barres

N Port:
" Afficher Ia barre des icones
o Port de caisse:  Port del'afficheur:
Afficher la barre o' état COM1

Valeurs & Formats

TVA par défaut (%) : | 17 Format de n® de Tél. : | Libre

Format Monétaire:  ##20.00 SommeTotal :
Format de la date:  DD/MM/AYYY En lettre: Euros

Marge par défaut %: | 30 Demi-Gros : | 20 Gros: |10

\/Taperle premier caractére en majuscule dans les zones de texte
Caleuler le prix de vente automatiquement (prix de revient + marge

Longueur de la désignation : | 255 Remise maximum (%) : | 100

Ok | Annuler

B. Numérotation des documents : Menu « Outils » -> Numérotation des documents

(@) Numérotation des docuements

Approvisionnement

Bon de Réception Facture Fournisseur Bon de Commande

Préfie: [ | Compteur: 2 Préfixe: FF | Compteur: 0 Préfixe: BC Compteur: |1
Avoir ; Demande d'offre

Préfixe: AV | Compteur: 0 Préfixe: DO | Compteur: 0

Ventes

Bon de Livraison Facture Client Facture Proforma

Préfixe: BL | Compteur: |2 Préfixe: | FC | Compteur: |0 Préfie: FP | Compteur: 2
Commande Client Bon de Retour

Préfixe: CC | Compteur: 0 Préfixe:  RT | Compteur: 0

Stock

Bon dEntrée Bon de Sorite Change ment Emplacement
Préfixe: BE = Compteur: 0 Préfixe: BS | Compteur: 0 Préfixe: CE  Compteur: 0
Ordre de

Préfixe: OF | Compteur: 0 Préfixe: INV | Compteur: 3

Format de numéro ;| Préfixe+ Compteur/Année

Par défaut  Remise i zéro des Ok Annuler

2. Saisiedes coordonnées

Cliguez sur le menu « Dossiers», ensuite sur « Coordonnées».
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O

2

O

Cliquez sur bouton « Valider »en bas pour enregistrer vos maodifications.

3. Insertion du logo :

Cliquez sur le menu « Dossiers» ensuite sur « Coordonnéesé . C1l i q omglet «&oga». | &

O

O

3

O

Cliqguez une fois sur « Cliquez ici pour sélectionner un logo », ensuite, cliguez sur | 6 ongl e
« Valider ».
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